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ส ำหรับ 

เจ้ำหน้ำทีพ่ัสดุ

เจ้ำหน้ำทีก่ำรเงนิและบัญชี

ศูนยพ์ัฒนำเด็กเลก็สระว่ำนพระยำ  
อ ำเภอครบุรี  จังหวัดนครรำชสีมำ

คู่มือปฏิบัติรำชกำร 



 

 

ค ำน ำ 

  จำกพระรำชกฤษฎีกำวำ่ดว้ยหลกัเกณฑ ์  และวธีิกำรบรหิำรจดักำรบำ้นเมืองท่ีดี 

พ.ศ. 2546  มำตรำ 11  ก ำหนดใหส้่วนรำชกำรมีหน้ำท่ีพฒันำควำมรูใ้นองค์กร  เพ่ือให้มี

ลกัษณะเป็นองค์กรแห่งกำรเรียนรูอ้ย่ำงสม ่ำเสมอ โดยต้องรบัรูข้้อมูลข่ำวสำร และสำมำรถ

ประมวลควำมรูใ้นด้ำนต่ำง ๆ เพ่ือน ำมำประยุกต์ใช้ในกำรปฏิบัติรำชกำรได้อย่ำงถูกต้อง 

รวดเร็ว เหมำะสมกับสถำนกำรณ์ รวมทัง้ต้องสง่เสริมและพฒันำควำมรู ้ควำมสำมำรถ สรำ้ง

วสิยัทศัน ์และปรบัเปล่ียนทศันคติของข้ำรำชกำรในสงักดัใหเ้ป็นบคุลำกรท่ีมีประสทิธิภำพและ

มีกำรเรียนรูร้ว่มกนั  และองคก์ำรบริหำรส่วนต ำบลสระว่ำนพระยำ  ได้ประกำศใชใ้นแผนกำร

จดักำรองคค์วำมรู ้(Knowledge Management Action : KM) ไปแลว้  นัน้ 

  เพ่ือใหก้ำรปฏิบตัิรำชกำรของศูนย์พฒันำเด็กเล็กต ำบลสระว่ำนพระยำ  เป็นไป

ตำมหลัก เกณฑ์และ มี วิ ธี ก ำ รบ ริห ำร ท่ี ดี   จึ ง ได้จัด กำรควำม รู้  ( Knowledge 

Management) ซึ่งเป็นระบบกำรจัดกำรท่ีสำมำรถก ำหนดขึน้และน ำไปปฏิบตัิได้อย่ำง

เป็นรูปธรรม  จึงได้จัดท ำคู่มือกำรปฏิบตัิรำชกำรส ำหรบัเจ้ำหนำ้ท่ีพสัดุและเจ้ำหนำ้ท่ีกำรเงิน

และบญัชี เพ่ือใช้เป็นคู่มือและแนวทำงในกำรปฏิบตัิงำนส ำหรบัเจ้ำหนำ้ท่ีผูป้ฏิบตัิงำน  และ

ส ำหรบัประชำชนทั่วไป  โดยไดร้วบรวมกฎหมำย ระเบียบ และหนงัสือสั่งกำรท่ีเก่ียวขอ้งไว ้

 

กองกำรศึกษำศำสนำและวฒันธรรม 

องคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบลสระวำ่นพระยำ 

  

 



 

 

 


